
佐渡市観光振興イベント支援補助金業務手順マニュアル

時期
事前協議書（様式第１号（第８条関係））

　10月末日まで

　3月末（議決後） 事前協議回答書（様式第２号（第８条関係））

交付申請書（様式第３号（第９条関係））

　事業着手前

　※4月1日以降

※広報物の発注、物品購入など、事業に係る
　支出は交付決定以降に行ってください。

　実施期間 ※ 必要な場合は、交付決定以降、イベント実
　　※事業計画書には 　施までの間に概算払いを請求できます。
　　　この期間のス 　様式第19号(第16条関係)をご提出ください。
　　　ケジュールを

　　　記入すること

実績報告書（様式第13号（第14条関係））

　事業完了後 

　 ※3月31日まで

交付請求書（様式第18号(第15条関係)）

＜留意事項＞
①　事業着手前に申請書を提出してください。
②　交付決定を受ける前に事業に着手した場合は、事前着手分は補助対象経費と認められ
　　 ません。年間を通じて活動する場合は実施期間を4月1日～3月31日として事業計画書、
　　 運営計画を作成してください（その場合、交付申請提出は4月1日、実績報告書提出は3
　　 月31日となります）。
③　実績報告の際に添付する領収書（請求書）の写しは、収支決算書の記載内容を証明する
　 　ためのものです。審査できるように支出項目ごとに領収書を整理して提出してください。
④　書類の提出に当たっては文章や数値の整合性等に十分留意してください。

補助金の支払

実績報告書提出

観光振興イベント支援補助金業務について、以下の手順で業務を遂行する。

交付額確定通知

交付請求書提出

補助金額内示通知

交付申請提出

審査

交付決定通知

（事業着手）
イベント準備

イベント実施

会計処理等
（事業完了）

事前協議書提出
＜申請者提出物等＞

ヒアリング、審査


